
Административный регламент

по предоставлению государственной услуги «Аттестация 

педагогических работников организаций, осуществляющих 

образовательную  деятельность, в целях установления 
квалификационной категории на территории РБ»



Распоряжение

Правительства РФ 

от 31.12.2019 N 3273-р 

(ред. от 20.08.2021) 
"Об утверждении 

основных принципов 

национальной системы 

профессионального роста

педагогических работников 

РФ, включая НСУР"

Постановление 

Правительства РФ 

от 21.02.2022г. №225 
«Об утверждении номенклатуры 

должностей педагогических 

работников организаций, 

осуществляющих образовательную 

деятельность, должностей 

руководителей 

образовательных организаций»

Приказ 

Минтруда России

№544н от 18.10.2013 г.
«Об утверждении 

профессионального стандарта 

«Педагог (педагогическая 

деятельность в сфере 
дошкольного, начального 

общего, основного общего, 
среднего общего образования)

(воспитатель, учитель)»

ред.05.08.2016

Приказ  

Минобрнауки России 

№276 от 7.04.2014 г. 

«Об утверждении Порядка 

проведения аттестации 

педработников  организаций, 

осуществляющих 

образовательную 

деятельность» 

Приказ 

Министерства образования 

Республики Башкортостан 

от 7.04.2015г.
«Об условиях осуществления 

всестороннего анализа

профессиональной деятельности 

педагогических работников с целью 

их аттестации на  установление 

первой и высшей 

квалификационной 

категории» 
Приказ 

Министерства образования 

Республики Башкортостан от 

22.09.2015г.

«О содержании портфолио

профессиональных достижений 

педагогических работников 

при аттестации на первую 

и высшую квалификационную 

категорию» 

Федеральный закон  

от 29.12.2012г. 

№273-ФЗ 

«Об образовании 

в Российской Федерации»

Отраслевое соглашение

между 

Башкирским рескомом 

Профсоюза работников 

народного образования и науки 

РФ и Министерство образования

и науки РБ 

на 2021-2023 годы 

Приказ 

Минпросвещения

России от 31.05.2021г. 

№286 «Об утверждении 

ФГОС НОО», 

№287 «Об утверждении 

ФГОС ООО» 

Нормативно-правовые акты, регулирующие  

предоставление услуги  

«Аттестация  педагогических работников организаций, 

осуществляющих  образовательную деятельность» 

качество

профессиональный
рост

Административный 

регламент
по предоставлению 

государственной услуги 

«Аттестация педагогических 

работников организаций, 

осуществляющих 

образовательную  деятельность, 

в целях установления кв. 

категории на территории РБ»



Варианты получения госуслуги
по Административному регламенту 
(приказ №2272 от 14.09.2022, зарегистрирован  28.10.2022 Рег. № 19066

Личное обращение 
в Центр 

(либо по почте   письмом с 
уведомлением о вручении) 

Личный кабинет в 
подсистеме «Образование» 

ГИС ЕЭОС РБ

Обращение на сайте  
Центра оценки профессионального  

мастерства  и квалификации педагогов
Личный кабинет ЕПГУ

В целях установления квалификационной категории по должности, по которой 
аттестация будет проводиться повторно, вправе обратиться в Аттестационную 
комиссию за предоставлением госуслуги не ранее чем за 120 дней до истечения срока 
действия  ранее установленной  квалификационной категории  

Прием заявлений и дополнительных документов:  с 1 января по 30 апреля
с 1 августа по 30 декабря



Административные процедуры 

Административный регламент 
(приказ №2272 от 14.09.2022, зарегистрирован  
28.10.2022 Рег. № 19066

Прием и регистрация  дополнительных документов 
(портфолио)

Работа Аттестационной комиссии

Принятие решения

Направление (выдача) 
результата предоставления 

госуслуги Заявителю

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов

Прием и регистрация  заявления и прилагаемых документов 1

2

3

4

5

6



ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

1. Заявление о предоставлении госуслуги
• Ф.И.О.
• данные документа, удостоверяющего личность (серия и номер,

дата выдачи, кем выдан, код подразделения)
• номер телефона
• адрес электронной почты
• сведения о месте работы и должности
• сведения о квалификационной категории (на которую претендует

Заявитель)
• сведения о ранее присвоенной квалиф. категории (при наличии)
• способ получения результата предоставления государственной

услуги
• согласие на обработку персональных данных

2. Документ  удостоверяющий личность Заявителя
(паспорт гражданина РФ) 

3. Справка заверенная руководителем ОО, в которой работает
Заявитель, удостоверяющая место работы Заявителя

4. Копия приказа или трудовой книжки Заявителя,
свидетельствующая о ранее присвоенной кв. категории

5. Портфолио, заверенное руководителем организации (п.36 и 37
с учетом п.38 ) Порядка проведения аттестации педработников
(приказ №276 от 7 апреля 2014г.)

(Приложение 4)



Важно!
при  направлении заявления и дополнительных документов

1. При формировании эл. документа: сканирование непосредственно с оригинала документа

(в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1)

2. Кол-во файлов должно соответствовать количеству документов

3. Сохранение всех аутентичных признаков подлинности ( графической подписи лица, печати,

углового штампа бланка)

4. Обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе

5. Документы в формате xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа



Уведомление 

о дате  и месте проведения аттестации педагогического работника  в 

целях установления  квалификационной категории (Приложение 5)



Основания для отказа в приеме документов
(Приложение 6)

1. Неустановление личности Заявителя
(непредъявление документа, удостоверяющего
личность, отказ данного лица предъявить документ,
удостоверяющего его личность

2. Неустановление места работы Заявителя

(непредъявление документа, удостоверяющего
место работы Заявителя)

3. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо

4. Заявление подано в орган, неуполномоченный на

его рассмотрение  

5. Заявление в целях установления кв. категории

по должности, по которой аттестация будет
проводиться повторно, подано ранее чем за 120
дней до истечения срока действия ранее
установленной кв. категории



Основания для отказа в предоставлении госуслуги
(Приложение 3)

1. Увольнение педагогического работника

2. Перевод педагогического работника на другую должность

3. Обращение в целях установления высшей кв. категории по

должности, по которой аттестация будет проводиться
впервые, ранее чем через 2 года после установления ему первой
кв. категории по этой должности ( с целью установления высшей
кв. категории по должности, по которой аттестация будет
проводиться впервые)

4. Обращение c целью установления высшей кв. категории при

отсутствии первой кв. категории

5. Обращение с заявлением ранее, чем через год со дня принятия

решения об отказе в установлении кв. категории

6. Обращение c целью установления первой или высшей кв.

категории по должности отсутствующей в номенклатуре
должностей педработников (утв. постановлением
Правительства РФ от 21.02.2022 №225)



РЕШЕНИЕ

Об установлении  квалификационной категории
(Приложение 1)

Об отказе в установлении квалификационной  категории
(Приложение 2)


